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1 Inledning

Detta dokument ska ses som riktlinjer for Elektroteknologsektionens hantering av ekonomiska medel
och skall foljas av alla som har en ekonomisk delaktighet i sektionen. Policyns syfte dr vidare att ge
medlemmarna storre insikt i sektionens ekonomi.

2 Allmant

2.1 Ideell forening

Elektroteknologsektionen &r en allménnyttig ideell férening vilket betyder att féreningen inte framjar
sin eller sina medlemmarnas ekonomiska intressen. Som allménnyttig ideell férening ska sektionen
inte ta ut moms vid forséljning av varor och tjinster samt inte heller dra av moms pa inkop. For
mer detaljer kring dessa krav och vad de innebér, se skatteverkets hemsida.

2.2 Ekonomiska strukturen

E-styret dr ansvariga for sektionens ekonomi. Ekonomiansvarig i E-styret har huvudansvar for all
bokforing pa sektionen. Sektionsféreningskassérerna ansvarar for att respektive férening haller sin
budget och skéter ekonomin kontinuerligt. Sektionsféreningskassorer fyller i verifikat med nédvéndig
information och l&mnar till ekonomiansvarig i E-styret som godkédnner alla utbetalningar och ink&p.
Verifikat bor vara ekonomiansvarig tillhanda senast 2 manader efter ink6psdatum. Ekonomiansvarig
har ratt att neka erséttning for obefogade utligg.

2.3 Budget

Under hostterminens andra ordinarie sektionsméte beslutas om den preliminédra budgeten och under
varterminens andra ordinarie sektionsméte beslutas om den slutgiltiga budgeten, bada pa forslag
fran ekonomiansvarig i samrad med resterande styrelsen.



2.4 Askning

Alla medlemmar i Elektroteknologsektionen har ritt att dska pengar fran E-styret. En &skning
ska vara av engangskaraktidr och dr en forfragan om ett bidrag till ett inkop eller en aktivitet
som skall komma Elektroteknologsektionens medlemmar till nytta. Vid en dskning anvands sektio-
nens #dskningsmall som skall vara ordentligt ifylld med tydlig motivering for hur dskningen bidrar
andamalsenligt till gemene elektroteknolog. Beslut fattas av E-styret under néstkommande styrel-
semote beroende pa nér dskningen dr styrelsen tillhanda.

3 Arrangemang

3.1 Kontanthantering

Elektroteknologsektionen strivar efter att bedriva en helt kontantfri verksamhet. Kontanter bor
déarfor undvikas till hogsta mdojliga man. Da en sektionsforening onskar anvénda sig av kontanter
under ett arrangemang skall ekonomiansvarig i E-styret tillfragas i god tid innan.

3.2 Budgetering vid storre arrangemang

Vid storre arrangemang av en eller flera sektionsforening(ar) bor en budget séittas upp av minst en
sektionsféreningskassor. Denna ska redovisas for ekonomiansvarig i E-styret i god tid innan arrange-
manget.

3.3 Bil och milerséittning

Till sitt forfogande har sektionsféreningarna i dagsldget bilpoolen Sunfleet for att frakta nédvandiga
foremal under arrangemang. Ovriga uthyrningar beslutas av ekonomiansvarig i samrad med resteran-
de styrelsen. Det finns dven mdjlighet att erhalla erséittning om arrangéren skulle hitta ett billigare
transportalternativ &n Sunfleet, i detta fall foljs skatteverkets riktlinjer for skattefri milerséttning.

3.4 Arbetsmat

Vid arrangemang léngre &n 5 timmar har sektionsforeningen ratt att kopa in arbetsmat till ett belopp
av maximalt 50 kr per person och arrangemang. Vid sittning eller middag far sektionsféreningen
kopa in tillrackligt mycket mat for att forse arrangorer med en maltid. Alkoholhaltiga drycker riknas
inte som arbetsmat.

3.5 Forskottsbetalning

Vid arrangemang som kriver storre kapital kan en sektionsférening fa rétt till forskottsbetalning
for att finansiera inkop till arrangemanget. Vid dessa tillfdllen ska sektionsféreningskassoren tydligt
redovisa for planerade inkoép for ekonomiansvarig som sedan beslutar om forskottsbetalningen &r
befogad.



4 Representation

4.1 Teambuilding

Belopp for teambuilding faststélls i samband med budget fér verksamhetsaret och ska anges per
person i sektionsféreningen. Om en sektionsférening inte fyller ut alla poster ska sektionsforeningen
inte anviinda det totala belopp som star i budgeten. Pengarna far inte spenderas pa alkohol och
syftet ska vara att stidrka gemenskapen.

4.2 Klader

Belopp for arbetsklader till foreningen faststélls i samband med budget for verksamhetsaret och ska
anges per person i sektionsféreningen. Om en forening inte fyller ut alla poster ska foreningen inte
anvanda det totala belopp som star i budgeten.

4.3 Sponsring

Arbetsmarknadsgruppen dger enligt sektionens reglemente rétten att kontakta branschrelaterat
néringsliv for samarbete. Det hindrar dock inte andra foreningar att s6ka sponsring utanfér bran-
schen. Avtal kan enbart ingas av sektionens firmatecknare.

5 Ekonomisk uppf6ljning

5.1 Ansvar gentemot sektionen

De poster pa sektionen som anses vara fortroendeposter har ett ekonomiskt ansvar. Detta géller alla
ordféranden och kassorer i de olika sektionsforeningarna pa sektionen samt 6vriga poster i diverse
sektionsféreningar enligt stadga och reglemente. Att ha ekonomiskt ansvar innebér att ansvar tas
for ekonomin for den enskilda sektionsforeningen. Ansvaret d&r mot ordférande och ekonomiansvarig
i E-styret, som ar ytterst ansvarig for all ekonomi pa sektionen.

5.2 Kontrakt

Innan sektionsmote 1 ska den nyvalda ordféranden och kassoren i varje sektionsférening skriva pa
ett kontrakt att de atar sig det ekonomiska ansvaret for respektive sektionsférening det gillande
verksamhetsaret.

5.3 Revision

I slutet av varje verksamhetsar ska revision utforas av invalda revisorer. Dessa ska tillsammans
med ordférande och ekonomiansvarig i styret se till att all verksamhet, och sérskilt den ekonomiska
verksamheten, skett enligt de lagar som finns samt sektionens stadga och reglemente.



