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1 Syfte och bakgrund

Detta dokument ska ses som generella riktlinjer for Et-sektionens hantering av ekonomiska medel.
Det skall f6ljas av alla medlemmar pa sektionen. Dokumentet syftar éven till att ge medlemmar
storre insikt i sektionens ekonomi.

I detta dokument benimns sektionsféreningar, studiendmnden och E-styret med termen foreningar.

1.1 Elektroteknologsektionen som ideell férening

Et-sektionen ar en allménnyttig ideell férening. Detta betyder att sektionen inte frimjar sin eller
sina medlemmars ekonomiska intressen. Dérav ska Et-sektionen inte ta ut moms vid forséljning
av varor och tjinster, samt inte heller dra av moms pa inkop. Se Skatteverkets hemsida fér mer
detaljer kring dessa krav och vad de innebér.

2 Allman information

Detta avsnitt redogor for hur Et-sektionens ekonomi &r strukturerad samt vilka grundlidggande
regler som géller for dess hantering.

2.1 Ekonomiska strukturen

Et-sektionens ekonomi dr centraliserad och diirmed gemensam mellan Forvaltningen (E-styret)
och samtliga foreningar och ndmnder. E-styret dr ansvarig for sektionens centraliserade ekonomi.
Ekonomiansvarig i E-styret har huvudansvar {6r all bokforing pa sektionen. Sektionsféreningskassorer
(kassorer) skoter ekonomin kontinuerligt samt ansvarar for att respektive forening haller sin bud-
get. Kassorer fyller i verifikat med nédvéandig information och lamnar till Ekonomiansvarig.

2.2 Ekonomiansvarigs ansvarsomrade

Ekonomiansvarig dger riatten att godkdnna alla utbetalningar och inkdp, samt att neka ersédttning
for obefogade utlagg. Obefogade utligg innefattar exempelvis inkép utéver budgeterade konton
och summor.

Kvitto- och fakturaverifikat ska vara tillhanda Ekonomiansvarig senast tva (2) manader efter
inképsdatum. Inldmning av verifikat efter dessa tva (2) méanader utan, av Ekonomiansvarig
godkénd, forklaring kan resultera i att ersdttning nekas for utfort kop. Dispens for férseningen
kan ges om kassor i den giillande forening informerat och fatt godkénnande av Ekonomiansvarig
tva (2) veckor innan griinsen for forsening.

Om Et-sektionen tvingas utféra en obefogad betalning, som resultat av t.ex. fakturering eller fel-
aktigt anvindande av foretagskort, blir ansvarig person/personer for kopet aterbetalningsskyldiga
for utlagd kostnad.



. CHALMERS, oy 2 v 4
s@»»w STUDENTKAR

12 juni 2025
\gg% kgé/ Elektroteknologsektionen

2.3 Budget

Under verksamhetsarets fjdrde ordinarie sektionsméte faststélls den preliminédra budgeten for ef-
terfoljande verksamhetsar. Under verksamhetsarets andra ordinarie sektionsméte faststélls den
slutgiltiga budgeten for det aktiva verksamhetsaret. Bade preliminér- och slutgiltig budget pre-
senteras som forslag fran Ekonomiansvarig i samrad med resterande E-styret.

2.4 Askningar

Alla medlemmar i Et-sektionen har ritt att dska pengar fran E-styret. Att fska dr ett sétt for
samtliga medlemmar i sektionen att géra ansprak pa andelar av en budgeterad dskningssumma.
En #skning ska vara av engangskaraktir och #r en forfragan om ett bidrag till ett inkop eller
en aktivitet som skall komma Et-sektionens medlemmar till nytta. Vid en &skning anvénds
sektionens dskningsmall som skall vara ordentligt ifylld med tydlig motivering for hur dskningen
bidrar &ndamalsenligt till gemene elektroteknolog. Beslut fattas av E-styret under ndstkommande
styrelseméte beroende pa nér dskningen dr E-styret tillhanda. Askningar kan inte limnas in eller
godkénnas efter E-styrets sista styrelsemote under verksamhetsaret.

Medlemmar i E-styret kan inte dska av sektionen under sitt aktiva verksamhetsar.

2.5 Deposition

Deposition inom sektionen bestéims och hanteras enbart av E-styret. Ovriga medlemmar samt
foreningar ska ej krdva deposition for nagon/nagra av sektionens tillgangar utan E-styrets
godkinnande.

2.6 Kontanthantering

Et-sektionen bedriver en helt kontantfri verksamhet. Kontanter godtas ej som betalning vid kép
inom sektionen.

3 Ersittningar kopplade till arrangemang

Detta avsnitt beskriver riktlinjer for ersdttningar och ekonomisk hantering vid arrangemang
inom sektionen.

3.1 Bil och milersattning

Till sitt forfogande har sektionsmedlemmar och foreningar i dagsléiget sektionsbilen Quarlavag-
nen for att frakta nodvindiga foremal innan-, under-, och efter arrangemang. Ovriga inhyrningar
av fordon beslutas av E-styret. Ersittning for forbrukat drivmedel kan erhallas om arrangoren
behover anvinda alternativa fardmedel. Erséttning kan enbart erhallas vid arrangemang som
uppfyller krav for sektionsnytta. Redovisning och erséittningsberittigande i saidana situationer
granskas av Ekonomiansvarig i samrad resterande E-styret.
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3.2 Forskottsbetalning

Vid arrangemang som kréver storre kapital kan en forening fa mojlighet till forskottsbetalning
for att finansiera inkop till arrangemanget. Vid dessa tillfillen ska kassoren tydligt redovisa for
planerade inkop for Ekonomiansvarig som sedan beslutar i samrad med resterande E-styret om
forskottsbetalningen dr befogad. Den utbetalade summan ska aterbetalas senast en (1) manad
efter arrangemanget dér forskottsbetalning godkénts.

4 Representation

Detta kapitel beskriver riktlinjer for hur sektionen far anvénda sina medel vid representation,
inklusive personalvard, arbetskldder, resor och sponsring.

4.1 Personalrepresentation (Teambuilding)

Personalrepresentation dr kostnader for aktiviteter eller inkdp som riktar sig till personer som
arbetar ideellt eller dr engagerade i sektionens verksamhet. Detta &r ersidttning till medlemmar
inom foéreningar som &r d&mnad att stdrka gemenskapen och mojliggora arbetet for studentnytta.

Belopp for personalrepresentation for E-styret respektive foreningar faststélls i samband med
budget for verksamhetsaret. Beloppet baseras pa antalet personer i E-styret eller foreningen
under det varande verksamhetsaret. Om en forening har vakantsatta poster ska E-styret eller
foreningen inte anvénda det totala belopp som star i budgeten. Om en tidigare vakant post
tillsétts under aret tillats nyttjandet av den reserverade summan for motsvarande post.

Tydliga regler finns gillande personalrepresentation som resultat av att det dr en forman at
enskilda medlemmar. Alkohol far ej finansieras som personalrepresentation.

Se Skatteverkets hemsida for fullstindig information om formansregler

En viss andel av budgeterad personalrepresentation dr reserverad for aspning. Denna summa ska
anvandas enligt beskrivning i Et-sektionens policy for aspning.

4.2 Arbetskliader

Belopp for arbetskliader till foreningen faststills i samband med budget for verksamhetsaret och
ska anges per person likt budgeterad personalrepresentation. Samma regler kring vakanta pos-
ter géller for arbetsklider som for personalrepresentation. For foreningar med etablerat dyrare
arbetskldader budgeteras en hégre summa per person.

4.3 Representationsresor

Endast medlemmar utan redan budgeterad summa f6r representationsresa kan éska om erséttning
for kostnader relaterade till en representationsresa. Se Et-sektionens policy fér representations-
resor fér mer information.
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4.4 Sponsring

Arbetsmarknadsgruppen dger enligt sektionens reglemente exklusiv rétt att kontakta branschre-
laterat néringsliv. Det hindrar dock inte andra féreningar att s6ka sponsring fran foretag utanfor
branschen infér arrangemang eller 6vriga samarbeten.

Paminnelse: Avtal kan enbart ingas av sektionens firmatecknare.

5 Ekonomisk ansvar (Foértroendepost)

Har specificeras vilket ansvar de med ekonomiskt uppdrag inom sektionen har.

5.1 Ansvar gentemot sektionen

De poster pa sektionen som anses vara fortroendeposter har ett ekonomiskt ansvar inom sin
egen forening. Ansvaret giller gentemot Sektionsordférande och Ekonomiansvarig, som &r ytterst
ansvariga for all ekonomi pa sektionen. Detta giiller generellt alla ordférande och kassorer i de
olika féreningar pa sektionen, men &dven for 6vriga specifika poster i féreningarna enligt stadga
och reglemente.

5.2 Kontrakt

Innan verksamhetsarets forsta sektionsmote ska nyvalda fértroendeposter i varje férening skriva
pa ett kontrakt att de atar sig det ekonomiska ansvaret for respektive férening f6r det géllande
verksamhetsaret.

Ekonomiskt ansvariga poster far bara signera verifikat gillande sin egna forenings budget un-
der foreningens aktiva verksamhetsar. Verifikat som giller flera foreningars budget kan enbart
signeras av Ekonomiansvarig eller Sektionsordférande.

6 Revision

I slutet av varje verksamhetsar ska revision utféras av invalda revisorer eller lekmannarevisorer.
Dessa ska tillsammans med Sektionsordférande och Ekonomiansvarig se till att all verksamhet,
och sérskilt den ekonomiska verksamheten, pa Et-sektionen skett enligt svensk lag samt sektio-
nens stadga, reglemente och policys.



