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Policy för representationsresor

1 Syfte och bakgrund

Representationsresor utgör en möjlighet att utbyta erfarenheter med andra lärosäten, samtidigt
som vi sprider Et-sektionens kultur och engagemang. Genom s̊adana utbyten f̊ar vi värdefulla
insikter och inspiration som kan bidra till att utveckla v̊ar egen verksamhet.

Syftet med denna policy är att främja möjligheten för fler att delta i representationsresor samt
att säkerställa att dessa resor genererar tydlig sektionsnytta. Policyn fungerar som ett stöd för
b̊ade E-styret och resenärer i samband med planering, beslut och hantering av fr̊agor kring
representationsresor.

2 Krav vid representationsresor

För att delta i en representationsresa för sektionen krävs att samtliga resenärer uppfyller och
följer nedanst̊aende krav. Kraven är till för att säkerställa att sektionen representeras p̊a ett
ansvarsfullt, respektfullt och ändam̊alsenligt sätt.

1. Samtliga resenärer ska vara aktiva inom Et-sektionens verksamhet. Det innebär inte nödvändigtvis
engagemang i en sektionsförening, men att resenären är en del av sektionens gemenskap
och kan förmedla dess kultur.

2. Under hela resan ska sektionens samt värdorganisationens regler och styrdokument följas.
Styrdokument inkluderar, men är inte begränsat till, stadgar, reglementen och policydo-
kument.

3. Resan ska göras till ett annat lärosäte eller forum som p̊a ett tydligt sätt gynnar Et-
sektionen.

4. En skriftlig ansökan ska lämnas in till E-styret för godkännande i god tid före avresa.
Ansökan görs genom ifyllande av representationsreseformulär som hittas p̊a Et-sektionens
hemsida.

5. Senast tio (10) läsdagar efter resans slut ska en skriftlig reseberättelse skickas till E-styret
via e-post till styret@elektroteknolog.se. Reseberättelsen ska inkludera en översikt av resan,
erfarenheter fr̊an resan samt en reflektion kring hur resan gynnat sektionen.

6. Reseberättelsen ska presenteras p̊a nästkommande sektionsmöte, antingen av resenärerna
själva eller av E-styret.

3 Ersättning vid representationsresor

Resenärer har möjlighet att ansöka om ekonomisk ersättning för kostnader i samband med en
representationsresa. Ansökan görs i form av en äskning och kan beviljas för relevanta kostnader
direkt kopplade till resan, enligt E-styrets bedömning. Undantag gäller för kostnader för alkohol
samt eventuella g̊avor till värdorganisationen.
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E-styret granskar äskningen och fattar beslut om resan uppfyller de krav p̊a syfte och sektions-
nytta som anges i denna policy. Om s̊a är fallet kan ersättning beviljas upp till ett maxbelopp
motsvarande 13 promille av prisbasbeloppet per person.

Notera att giltigt kvitto krävs för all ersättning.

Medel för ersättning betalas ut fr̊an budgeterad summa ämnad för ”Äskningar”, enligt den
budget som fastställts för verksamhets̊aret. Ett övergripande tak för totala ersättningar kopplade
till representationsresor beslutas i samband med den slutgiltiga budgeten.

3.1 Budgeterade representationsresor

Ovanst̊aende regler kring ersättning relaterade till representationsresor gäller inte för resor som
redan är inkluderade i budgeten för specifika organ inom sektionen. S̊adana resor omfattas inte
eftersom organet redan har f̊att mandat att representera sektionen och har tilldelats medel
för det syftet. Eventuella förändringar i mandat eller omfattning bör hanteras i samband med
fastställandet av sektionens budget. Resor som är budgeterade direkt inom sektionens ramverk
hanteras allts̊a separat fr̊an policyn.


